
MESYUARAT JAWATANKUASA KUALITI KALI KE-57

AGENDA 10:
LAPORAN PENGURUSAN REKOD UNIVERSITI

18 JULAI 2023 I MENERUSI APLIKASI ZOOM MEETING



STATUS PERLUASAN PENGGUNAAN APLIKASI 
DIGITAL DOCUMENT MANAGEMENT SYSTEM 

(DDMS) 2.0



Perkara Sasaran
2023

Sasaran
2024

Sasaran
2025

Status Pelaksanaan

Pekeliling Pejabat
Pendaftar/UPM 
mengenai pendekatan
penggunaan pengurusan
rekod secara digital.

100% - - Takwim Perancangan Pelaksanaan Pengurusan Rekod
Secara Digital Melalui Sistem Digital Document
Management System (DDMS) 2.0 telah disediakan dan
proses penyediaan Pekeliling Pejabat Pendaftar/UPM
mengenai pendekatan penggunaan pengurusan rekod
secara digital dilaksana bermula Jun 2023 setelah
mendapat kelulusan daripada mesyuarat JPU.

Mengwar-warkan
kesedaran dan 
kepentingan pengurusan
rekod digital di kalangan
staf UPM berdasarkan
kluster.

PTJ 
Fakulti

PTJ 
Pejabat

PTJ Pusat 
dan 

Institut

- Taklimat kesedaran dan kepentingan pengurusan rekod
digital di kalangan staf UPM bagi Fakulti dan Pejabat
telah diadakan pada 8 Jun 2023 bersempena dengan
Sambutan Hari Arkib Antarabangsa Peringkat UPM oleh
Perpustakaan Sultan Abdul Samad (PSAS).

PELAKSANAAN PENGURUSAN REKOD SECARA DIGITAL MELALUI DDMS



Perkara Sasaran
2023

Sasaran
2024

Sasaran
2025

Status Pelaksanaan

Pengurusan rekod
secara digital mengikut
kluster.

- 50% 100% -

Ruang penyimpanan
rekod/fail

30% 50% 100% Mesyuarat Jawatankuasa Pengurusan Universiti pada
Minit 873.06(f)(3) Pelaksanaan Pengurusan Rekod
Universiti Putra Malaysia Melalui Digital Document
Management System (DDMS) 2.0 [Kertas JPU Bil.
873/22] -
telah bersetuju meluluskan pengambilalihan Ruang
Keselamatan Zon Akademik A berhampiran FEM (kini
dijadikan Ruang Penyimpanan Fail di bawah Bahagian
Kemasukan dan Bahagian Urus Tadbir Akademik) untuk
dijadikan Pusat Registri Universiti di bawah tadbir urus
Pejabat Pendaftar.



PENAMBAHBAIKAN KOD KLASIFIKASI FAIL 
UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA: 

TARIKH KEMASKINI SEHINGGA JUN 2023



100  PENTADBIRAN

100-6/1  Mesyuarat Dalam UPM

(BAHARU) 100-6/1/162 Mesyuarat Jawatankuasa Pemilih (Penyelidikan)

(BAHARU) 100-6/2/26 Mesyuarat Timbalan Naib Canselor/Rektor (Akademik dan

Antarabangsa) Universiti Awam (JKTNCRA)



300   ASET ALIH/ HIDUP DAN STOR UNIVERSITI

300-6/2 Harta Intelek 

(BAHARU) 300-6/2/8 Jawantankuasa Pengurusan dan Pengkomersialan Harta Intelek

(JPPHI)



500  SUMBER MANUSIA
500-3/10  Kenaikan Pangkat

(BAHARU) 500-3/10/12  Taskforce Laluan Kerjaya Pegawai Akademik



600- AKADEMIK

600-4/29 Program/Aktiviti Khas Akademik

(BAHARU) 600-4/29/7 Pertandingan Three Minutes Thesis (3MT)



700 HAL EHWAL PELAJAR

700-3/8 Kelab Kebudayaan

(BAHARU) 700-3/8/12 Kelab Putra Band

(BAHARU) 700-3/8/13 Kelab Kebudayaan Jepun UPMKB



800 - PENYELIDIKAN DAN INOVASI
800-1/2 Kerjasama Penyelidikan Luar Negara

(BAHARU) 800-1/2/5 Sustainable Agricultural Landscapes in Southeast Asia (SALSA)

800-2/1 Pemantauan Penyelidikan

(BAHARU) 800-2/1/8 Audit The Forum for Ethical Review Committees in the Asian and Western

Pacific Region (FERCAP)

(BAHARU) 800-2/1/9 Audit Bahagian Regulatori Farmasi Negara (NPRA)

(BAHARU) 800-2/1/10 Jawatankuasa Institusi Penjagaan dan Penggunaan Haiwan (IACUC)



Ahli Mesyuarat Jawatankuasa Kualiti diminta untuk mengambil perhatian berhubung:

1. Status Perluasan Penggunaan Aplikasi Digital Document Management System
(DDMS) 2.0; dan

2. Penambahan kod klasifikasi fail dengan tarikh kemas kini pada Jun 2023 untuk
diselaraskan di PTJ masing-masing sebagaimana hebahan yang telah dibuat
kepada Pegawai Rekod Jabatan PTJ.

SYOR



Terima Kasih


